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ای���ــ���در�������ه����������ــ�ز�����ا�������ــ������آن�����������رت�
���م�����ق�ا���م�ا��ر�����ط�در�ز�����������ا�ــ��و����������م�ی����ــ����از�

������ن،�������ت،�ا���د�و���ارک�را����ه�دار���������.

���یف���ل

�����ن

������وظ�یف�و���ئ�������

-�������ری���در�����ار���ء���ای������������ی������������ا����و���
-���رت�و�����ل������دد���ر���ن،�و��ی��������و�����و����ا��ال،�ا�����،������ات�

و�ا���ء�و�����آن�در�د����
-����ل�دائ�����ر�و���ور�و����رت����ورود�و���وج�ا��اد

-���رت�و�������������������و���ا����از�ا��ال�و�دارای�����������
-����و���ا������م�ی��������از�������ن�و�ا���������د���رات���دره

-�ــ�ارش���ر��ا�����ت�و��ــ�ادث��������������آ����ــ�ز�،�دزد�،���ا������
����ران�ا�������و������ن�ا���و�ا���م�ا��ا��ت�ا�������او���

-�ــ�ارش�و��یــ����������و���دد���ر��ــ�ن�و������ــ��ر�و�ورود�و���وج�������و�
���ــ���آ�ت�و���ی��ا��م�در���م������ــ���ن���وژه���وه��������آن����در�د����

����ص��������
-��ارش���ی��������ن�و�ا������ت�از�ا�����ت�و���ی�ن���������آ��ه

-ا���م������ا��ر�������������ط��������،�دور���ر،��������و�������د����ه�����ع
-��������،���������از������ت����ا�����

-��ارش���ی��������ن�و�ا������ت�از�ا�����ت�و���ی�ن���������آ��ه
�-ا��ــ�ذ������ات��������ر���������از���وز�آ����ــ�ز�،���ا��،�دزد�،���ا��،�

�����ن ���غل������



�����ن

�گ�وه�م�ن�س��و�ارزی����مش�غ��-�م�ک����سع��م�ی�ی��و����ل�ادار�

���وز�و���ی����ادث�و���ا�����������������در�������ن�ی��ا��ال�و���ی��������
و������ات���������ل
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��ایط�ا��از

�����ت:

���غل������



 نگهبان شاغل در شبکه بهداشت و درمان شهرستان دیواندره و تعهد  شرح وظایف 

 مأخذ:کتاب طرح طبقه بندی مشاغل وزارت بهداشت و درمان 

   و اشیاء و ثبت آن در دفاتر ونقل اموال، اثاثیه، تجهیزات نظارت و کنترل بر تردد کارکنان، وسایل نقلیه و حمل 

 نظارت بر ورود و خروج افرادکنترل دائم عبور و مرور و  

 ال محل اشتغنظارت و سرکشی کلیه بخشها و مراقبت از اموال و داراییهای 

 حفظ و حراست تمام یا قسمتی از ساختمان و ابنیه طبق دستورات صادره

و مسئولان امر و انجام   مسئول حراست  گــزارش فوری اتفاقات و حــوادث ناگهانی نظیر آتشســوزی، دزدی، خرابی به

 اقدامات احتیاطی اولیه 

م در فرم به  ل آلات و سایر اق  گــزارش وقایــع نگهبانی و تردد کارکنــان و پیمانــکار و ورود و خروج مصالح وماشــین

 مخصوص نگهبانی  وه بر ثبت آنها در دفترل مســئولان ع

 آمده جریانهای پیش نویسی نگهبان و انتظامات از اتفاقات و  گزارش

 طبق دستور مسئول محترم حراست انجام کلیه امور محرمانه 

 پیشگیری از تحرکات ضد امنیتی  و  پیشبینی

تجاوز و سایر حوادث و خرابیهای  ،   منظور جلوگیری از بروز آتشســوزی، خرابی، دزدی، خرابی  اتخــاذ تمهیدات به

 و تجهیزات تحت کنترل  غیرمترقبه در ساختمان یا اموال و سایر کالاها

 روز در محدوده خدمت  سرکشیهای مکرر و نوبتی در طول ساعات شبانه 

 گزارش چگونگی انجام وظایف و شرح کلیه پیشامدها در مدت نگهبانی 

 هدایت مراجعین به قسمتهای موردنظر 

و مسئول  طبق دستور و هماهنگی با حراست  ارتباط مؤثر با واحدهای سازمانی مربوطه و سایر نهادهای امنیتی و انتظامی

 مربوطه 

 ارائه گزارش تحلیلی از وقایع و رخدادهای نابهنجار به مقامات مافوق 

 


